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Erasmus+ Stai Hareketliligi Yol Haritasi
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Erasmus+ programu ile yurtdisinda egitim gormek iizere secildiginiz andan itibaren

> http://disiliskiler.koord.firat.edu.tr/tr ” internet sitemizi, duyurular ve e-posta

adreslerinizi sik sik kontrol ediniz!

Staj hareketliligi ile yurt disina ¢ikmak isteyen 6grencilerimizin Oncelikle bu konu
hakkinda Erasmus+ Boliim Koordinatdrleri ile goriismeleri tavsiye edilir. Ogrenim
hareketliligi i¢cin secilmis olan koordinatorlerimiz ayni zamanda staj hareketliligi
koordinatorliigiine de tstlenirler.

Koordinatorleri ile goriistip bolimlerinin yurt disinda herhangi bir kurum ile staj
hareketliligine iligkin bir baglantilarmin olup olmadigini 68renen Ggrenciler; boyle bir
baglant1 s6z konusu degilse, kendi imkanlar1 ile yurt disinda staj yapabilecekleri bir kurum
ayarlayabilir ve boylece siireci kendileri baslatabilirler.

1) Davet Mektubu

Ogrenci Staj Hareketliligini kazanip asil listede yer aldiktan sonra staj yeri aramaya
baslamalidir. Staj yapilan kurum/kurulus/ isyeri bulunmasinda Dis Iliskiler Birimi’nin
herhangi bir caligmas1 bulunmamaktadir. Davet Mektubu’nda dikkat edilecek hususlar;

e Staj yapilan kurumun adi, adresi, amblemi, iletisim bilgileri acik bir sekilde yazilmalidir.
e  Staj tarihlerinin minimum 60 giinden asag1 olmamasina dikkat edilmelidir.

e Staji ¢ Erasmus+ programi ¢ergevesinde yapiyor olmak’ igeriginin olmasina dikkat
edilmelidir.

e Belgede kase, imza, miihiir olmasina dikkat edilmelidir.

Dikkat: Yukaridaki bilgiler hususunda eksik doldurdugu anlasilan Davet Mektuplar1 D1s
[liskiler Birimi tarafinca kabul edilmeyecektir.

2) Ogrenim Anlasmas1 Formu’nun (Learning Agreement) Hazirlanmasi

Giincel Ogrenim Anlasmasi Formu’nu web sitemiz
http://disiliskiler.koord.firat.edu.tr/tr adresinden bulabilirsiniz. Ogrenim Anlagmasi’n1
doldururken dikkat edilecek hususlar;

e Ogrenim Anlasmasi’nm ilk sayfasinda yer alan Traniee, Sending Institution,

Receiving Organisation/Enterpise kisimlarinin eksiksiz doldurulmasi

e Table A kisminin eksiksiz doldurulmasi; doldururken staj tarih araligi, dil seviyesi

kisimlarmin es ge¢ilmemesine dikkat edilmelidir.

e Table B kismini 6grenci su sekilde doldurmalidir;
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8 Eger Ogrenci yapacag: staji boliimiinde yer alan zorunlu staj derslerinden birine
saydirmak istiyorsa ‘1’ numarali kutucugu yani ‘embedded in the curriculum’ deki
gerekli yerleri doldurmasi1 gerekmektedir.

b) Eger Ogrenci yapacag: staji goniillii olarak yapiyorsa ‘2’ numarali kutucugu yani
‘Voluntary’ deki gerekli yerleri doldurmasi gerekmektedir.

0 Eger 6grenci mezuniyet sonrasi staj yapacak ise ‘3’ numarali kutucugu yani

recent graduate’ deki gerekli yerleri doldurmasi gerekmektedir.

e ‘Commitment’ bolimii de gerekli bilgileri doldurduktan sonra, 6nce kendiniz sonra

boliim koordinatoriiniiz imzaladiktan sonra ofise teslim etmeniz gerekmektedir.

Dikkat: Yukaridaki bilgiler hususunda eksik doldurdugu anlasilan Learning Agreement’lar

Dis Iliskiler Birimi tarafinca kabul edilmeyecektir.

Dikkat: Bu belgeden 3 Niishayi tarafimiza sunmaniz gerektigini unutmayniz.

3) Gidis Fakiilte Yonetim Kurulu Kararimin Alinmasi
Bu karar1 boliim baskanliginiza bir dilekge ile basvurarak alabilirsiniz. Dilek¢enize ek olarak
Learning Agreement’mizi1 (tiim taraflarca imzalanmis halini) ve Davet Mektubunuzu koymani
unutmaymiz. Dilek¢enizde kararin Dis liskiler Birimi ve Ogrenci Isleri Daire Baskanlma

iletilmesini yazmay1 unutmayiniz.

4) Bilgi Formu’nun Doldurulmasi
Bu belgeyi web sitemizden bulabilirsiniz. Bilgi Formu’nu doldururken, bilinen tiim bilgilerin
doldurulmasi gerektigi, bilinmeyen bilgiler var ise veya kisiyi kapsamayan bilgiler isteniyorsa

tire isaretiyle (-) isaretlenmesi gerekmektedir.

5) Vakifbank Euro Hesabi Acilmasi
Tarafiniza verilecek olan hibenin yatirilabilmesi i¢in TC Vakiflar Bankasi’nin yurt i¢indeki
herhangi bir subeden Euro hesabi acilmasi gerekmektedir. Agilan hesap dekontunun bir

kopyasi tarafimiza verilmelidir.
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6) Saghk Sigortasi’nin Alinmasi

Gerek vize islemleri ic¢in gerekte hibe sozlesmesi icin Saglik Sigortast yapmaniz
gerekmektedir. Yapilan sigortanin Davet Mektubunuzda yer alan tarihlere dikkat ederek
alinmasma O6zen gosteriniz. Aksi takdirde vize islemlerinde sikinti ¢ekebilirsiniz. Saglk
Sigortanin kaseli ve 1slak imzah olmasina da ayrica dikkat etmeniz gerekmektedir. Saglik
sigortas1 konusunda daha fazla bilgi almak i¢in Universitemiz ESN Klubii ile de iletisime

gecebilirsiniz.

Dikkat! Saglik sigortasmin hem Tiirkge hem de Ingilizce olacak sekilde bir drneklerini Dig

[liskiler Birimi’ne vermeniz gerekmektedir.

7) Hibe Sozlesmesinin Hazirlanmasi
Hibe So6zlesmesi’ni web sitemizden bulabilirsiniz. Hibe sozlesmesini doldururken dikkat

edilecek hususlar;

e Hibe Sozlesmesi’nin birinci sayfasindaki tum bilgilerin eksiksiz bir sekilde

doldurulmasi,

e ikinci sayfada yer alan Madde 2.2 bdliimiinii Kabul Yazmizdaki tarihleri dikkate
alarak doldurulmasi,

e Ikinci sayfada yer alan Madde 3.1 boliimiinii D1s iliskiler Birimi’yle irtibata gegerek
doldurulmasi,

e Ugiincii sayfada yer alan Madde 5.1 boliimiinii Saghk Sigortanzdaki bilgileri dikkate
alarak doldurulmasi,

e Dordunci sayfada yer alan Madde 6.2 bélimini dil seviyenize gore doldurulmast,

e Ddrdiincii sayfada yer alan ‘Katilime1 Adma’ kisminin altina adinizi ve soyadnizi

yazmaniz gerektigi

Dikkat! Yukaridaki bilgiler hususunda eksik doldurdugu anlasilan Hibe S6zlesmeleri Dis

[liskiler Birimi tarafinca kabul edilmeyecektir.
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Dikkat: Bu belgeden 2 Niishayi tarafimiza sunmaniz gerektigini unutmayiniz.

8) Pasaport Islemleri

e a5 A Sy b 8

Gideceginiz ulkenin vize bagvuru sartlarini 6grenin ve sizin sorumlulugunuzda olan
belgeleri hazirlamaya baslayin (Bazi Ulkelerin vize uygulamalarina iligkin agiklama,
internet sitemizde mevcuttur). Vize almak bazen uzun surmektedir. Bu arada,
pasaport islemlerini geciktirmeden baslatin.25 yasin altindaki tim ogrenciler
pasaport harcindan muaftir, bu sebeple Pasaport Harci Muafiyet Basvuru Formu

doldurmalarina gerek bulunmamaktadir.

Dikkat: Pasaport fotokopisini Dis iligkiler Birimi’ne vermeyi unutmayiniz.

9) Hibe Teyit Mektubu’nun Alinmasi ve Vize Islemleri

Yukaridaki tim islemleri gerceklestirip gerekli tiim belgeleri Dis lliskiler Birimi'ne
ibraz ettiginizde kurumumuzca size Hibe Teyit Mektubu verilecektir. Bu mektup vize
islemlerinde gereken bir belgedir. Bu mektubu ofisimiz randevu usullyle vermektedir

bu belgeyi alirken ofis ile irtibata gegcmeyi unutmayiniz.

Dikkat: Vizenizi aldiginizda bir kopyasini bize iletmeniz gerekmektedir.(E-mail

yoluyla iletebilirsiniz.)

10) OLS islemleri


http://erasmus.ankara.edu.tr/?bil=bil_icerik&icerik_id=131
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OLS’yi  tamamlamalisiniz(  Hareketlilige katilacak tiim Ogrencilerimize  Avrupa
Komisyonunun Erasmus hareketlilik portali olan “Mobility Tool” iizerinden e-postalar
ulastirilacaktir. Bu e-postalar e-posta adreslerinize iletilecektir. Tim Ogrencilerimiz igin
internet tabanli bir yabanci dil seviye tespit smavi (OLS), hareketlilik baslangic1 oncesinde
uygulanacaktir ve alinmasi zorunludur. Aksi takdirde hareketlilik baslatilamaz, baslamis olsa
dahi hibe 6demesi yapilamaz. Bu sinavin sonucu hareketlilige katilmaya engel teskil etmez,
sadece dil gelisimini 6lgmek amaghdir.

Ayrica, 6 dil icin (Ingilizce, Almanca, Fransizca, Italyanca, Ispanyolca, Felemenkgce)
Komisyon tarafindan saglanan bir ¢evrimi¢i dil kursu s6z konusudur. Bu dillerin birinde
ogrenim gorecek Ogrencilerimiz, dilerlerse internet Gzerinden (cretsiz sunulacak bu
kurslardan yararlanabilirler. Bu dillerde egitim gormeyecek Ogrencilerimiz ise gidecekleri
iilkelerde 6grenim donemleri 6ncesinde diizenlenecek dil kurslarina katilmak isterlerse, ayrica
davet mektubu almak ve bu dénemi de kapsayan sozlesme imzalamak suretiyle hibe alarak

kurslara katilabilirler.

Gitmeden Once hazirlamaniz gereken evrakin tamamini AB Ofis’ine teslim ettikten sonra
hibenizin ddenmesi icin islemler baslatilacaktir. ilk etapta toplam hibenizin %70’i hesabiniza

yatirilacaktir Bu sebeple, evrakinizi gitmeden 1 ay 0nce tamamlamanizi dneririz.

NOT: Ulusal Ajans tarafindan hibeler Ofisimiz hesabina yatirildiktan sonra evraki

tamamlanan o6grencilerin hibesi yatirilmaktadir.

Gittikten sonra neler yapmalisiniz?

1) During the Mobility (VARSA)

Gitmeden 6nce hazirladiginiz 6grenim anlasmasinda yer alan derslerde degisiklik
yapmaniz gerekebilir. Bu durumda, buradaki bolium koordinatorunuz ile irtibata
gecerek yapilan degisiklikleri 6grenim anlagmasinda yer alan During the Mobility

kisminda yapmalisiniz. Herhangi bir degisikligi oradaki staj baslangicinizdan
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itibaren ilk 15 guin icerisinde yapmalisiniz. Aksi takdirde yapilan degisiklikler Kabul
edilmeyecektir.

During the Mobility nasil yapilacagini asagidaki yolu izleyerek yapabilirsiniz.

2.1 Degisiklik, gidilen kurumun donem baslarinda yapilmalidir. Ogrenci karsi
iiniversiteye varisi itibariyle 15 gun igerisinde degisikligi yapmalidir.

2.2 Degisiklikler, internet sitemizde bulunan Ogrenim Anlasmasi Formu’nun
(Learning Agreement-20../20..) ikinci sayfasi olan ‘During Mobility’ boliimiinde
yapilmalidir. Birinci sayfanin (Learning Agreement) tekrar doldurulmasina gerek
yoktur. Bu formu web sayfamizda bulabilirsiniz.

2.3 Degisiklik sayfasi doldurulduktan sonra 6grenci sézlesmeyi imzalamali ve tarih
atmalidir.

24 Gittigi kurum/kurulus Yetkili kisilerce imza ve miihiirlii onaylarini almalidir.
Tarih atilmasina dikkat edilmelidir.

25 Ogrenci, karsi kurumun kurumsal koordinatorii tarafindan onaylanan formunu e-
posta ile Boliim Koordinatorii’ne gondermeli ve ulastigindan emin olmalidir.

26 Ders degisikliginin onaylandigmi iceren mailin- degisiklik yapilan belgenin de
maile ekine eklenerek- ofisimiz adresine (mfbulus@firat.edu.tr) koordinat6rce
gonderilmesi  gerekmektedir. Bolim Koordinatorii tarafindan onaylanan
degisiklik yapilmis belge, tekrar Ofisimize ulastiktan sonra Kurum
Koordinatoriimiiz tarafindan imzalanacaktir.

2.7 Kurum Koordinatoriimiiziin onay1 alindiktan sonra tiim onay siireci tamamlanmis
olacaktir.

28 During the Mobility ile yapilan tiim ders degisiklikleri igin stiresi igerisinde
Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 alinmasi; alinan kararin Dis Iliskiler Birimi ve
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina iletilmesi gerekmektedir.

Donerken neler yapmalisiniz?

Doénerken getirmeniz gereken evraklara ‘belgeler ve formlar’ linkinden ulasabilirsiniz.
Dondukten sonra ilk 15 giin icerisinde belgelerinizi Dis iligkiler Birimine sahsen

teslim ediniz.

Donerken hazirlanacak evraklar:

1. Katihm sertifikasi ( Certificate of Attandence) [islak imzali]
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Katilim sertifikasinin Turkge cevirisi [ Kendiniz ¢evirebilirsiniz.]

Pasaport giris-¢ikis tarihlerinin fotokopisi

Nihai rapor

Learning Agreement ve During the Mobility(varsa) [i1slak imza, kase, mihiir]
After the Mobility [Islak imza kase miuhur]

N o o s N

Davet Mektubu [ Islak imza ]

Yukaridaki belgelere ek olarak 2. OLS sinavinizi yapmak zorundasiniz. Ancak sinava

baslamadan dnce asgari 5 saat kursu tamamlamaniz gerekmektedir.

Yukaridaki iglemlerin hepsinden o6grenci kendisi sorumludur. Herhangi bir evrak
eksikliginde Erasmus+ Staj Hareketliligini tamamlamamis olur ve geri kalan hibesini
alamaz.



	Erasmus+ programı ile yurtdışında eğitim görmek üzere seçildiğiniz andan itibaren ‘’ http://disiliskiler.koord.firat.edu.tr/tr ” internet sitemizi, duyuruları ve e-posta adreslerinizi sık sık kontrol ediniz!
	1) Davet Mektubu
	2)  Öğrenim Anlaşması Formu’nun (Learning Agreement) Hazırlanması
	3)  Gidiş Fakülte Yönetim Kurulu Kararının Alınması
	4)  Bilgi Formu’nun Doldurulması
	5)  Vakıfbank Euro Hesabı Açılması
	6)  Sağlık Sigortası’nın Alınması
	7)  Hibe Sözleşmesinin Hazırlanması
	8)  Pasaport İşlemleri
	9)  Hibe Teyit Mektubu’nun Alınması ve Vize İşlemleri
	10)  OLS İşlemleri

